Vlastivédné muzeum v Olomouci, nAm. Republiky 5, 771 73 Olomouc

Vnitropodnikova norma

INTERNi SMERNICE O OCHRANE OSOBNiCH UDAJU
VLASTIVEDNE MUZEUM V OLOMOUCI,
prispévkova organizace

OBECNE INFORMACE

GDPR (General Data Protection Regulation)
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja).

Vlastivédné muzeum v Olomouci, je pfispévkovou organizaci Olomouckého kraje, ktery
je jeho zfizovatelem. Muzeum ma odpovédnost vac&i pfirodnimu a kulturnimu dédictvi,
hmotnému i nehmotnému. Prvofadou povinnosti je chranit a propagovat toto dédictvi, stejné
jako lidské zdroje, fyzické i financ¢ni, které byly k tomuto ucelu poskytnuty.

Prispévkova organizace zpracovava osobni Udaje v souladu s pozadavky Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji nebo také GDPR).

Hlavnimi cili ochrany osobnich udajl jsou:

1) Zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaja.

2) Zaijisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich
udaju.

3) UdrzZovani trvalého souladu s poZzadavky GDPR.

4) Udrzovani souladu s dalSimi pravnimi a technickymi pozadavky stanovenymi platnymi
souvisejicimi pravnimi pfedpisy a technickymi normami.

5) Zajistit schopnost pfedchazet a zvladat neZzadouci udalosti.

6) Prosazeni odpovédnosti zaméstnancu pfi zajiStovani ochrany osobnich udaju.

7) Neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméFfenosti a ucinnosti systému fizeni ochrany
osobnich udaju.

Nezbytné osobni udaje jsou shromazdovany a dale zpracovavany zejména na zakladé

smlouvy o poskytovani sluzeb, v ramci které jsou shromazdovany identifikaéni a kontaktni
udaje. DalSi nezbytné udaje mohou byt shromazdovany a dale zpracovavany na zakladé
opravnéného zajmu/ vefejného zajmu dané prispévkové organizace.
V nékterych pfipadech mohou byt osobni udaje dotCené osoby shromazdovany a dale
zpracovavany na zakladé udéleného souhlasu, ktery vzdy vyjadfuje svobodny, konkrétni,
informovany a jednoznacny projev vule dané osoby se zpracovanim jejich osobnich udaju za
danym ucelem a jehoz soucasti je vZzdy informace o moznosti udéleny souhlas kdykoliv
odvolat.



PFi zpracovani osobnich udaji nedochazi k automatizovanému rozhodovani, na jehoz
zakladé by byly ¢inény ukony &i rozhodnuti, jejichz obsahem by byl zasah do prav Ci
opravnénych zajmua dotéené osoby.

Dané osobni Udaje jsou zpracovavany pouze po nezbytnou dobu, ktera je individualni
pro jednotlivé ucely zpracovani. Po uplynuti této doby jsou osobni udaje zlikvidovany nebo
jsou dale uchovany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaCnim planem, vydanym
v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

V souvislosti se zpracovanim osobnich udaju ma dotéena osoba pravo na pfistup ke
svym osobnim udajum, na jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani,
vzneseni namitky proti jejich zpracovani, pfipadné uplatnéni prava na prenositelnost udaju
a dalSi prava podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju.

Prava a pozadavky se uplatiuji u referenta spravy ochrany osobnich Gdaju.

Veskeré pozadavky budou vzdy fadné posouzeny a vyporadany v souladu
s pFisludnymi ustanovenimi obecného nafizeni. V pfipadé, Ze nebude dotéena osoba souhlasit
s vyporadanim danych pozadavk(i a Zzadosti, ma pravo podat stiznost Ufadu pro ochranu
osobnich udaja.

Dané obecné nafizeni o ochrané osobnich udajii (GDPR) se tyka vSech zaméstnanct
dané prispévkové organizace, a to bez rozdilu.

Pribéznymi kontrolami plnéni GDPR jsou poveéfeni ur€eni pracovnici jednotlivych
usekd, ktefi dale vysledky kontrol pfedavaji, zabezpecenou formou, povérené kontaktni osobé,
referentovi spravy osobnich udaja.

Kontaktni osobou pro feSeni pozadavku a dotazu je referent spravy ochrany osobnich
udaju: telefon: +420 776 735 810, e-mail: referent@vmo.cz

Poznamka

Pravni titul:
Opravnény zajem spravce

Nejflexibiln&jSi pravni titul, ktery je mozné v ramci dodrzovani Nafizeni zvolit. Pokud
jako spravce osobnich udaju potfebujete pro svou Cinnost zpracovat osobni Udaje subjektu,
muzete tak ucinit na zakladé svého opravnéného zajmu. Je nutné vSak posoudit vzdy konkrétni
situaci, tedy urcit si, zda skuteCné je vas zajem opravnény a za jakym ucelem je nezbytné
zpracovat osobni udaje. Poté je nutné posoudit, zda opravdu vas zajem jako spravce
pfevazuje nad opravnénymi zajmy a zakladnimi pravy a svobodami subjektu udaju (napfiklad
spole€nost potfebuje pro ochranu majetku své skladovaci prostory opatfit kamerovym systém
— a vyuzije pro to opravnény zajem spravce na zajisténi bezpeclnosti prostor vyuzivanych i
jinymi najemci — a bude takto monitorovat a zpracovavat osobni udaje).

Vefejny zajem
Tento pravni titul vyuzivaji pfedevs§im organy vefejné moci. Muze ho vSak vyuzit i soukromy
subjekt a to v pfipadé, kdy je povéren k vykonu urcitého ukolu v ramci vefejné moci. Spravce
tento pravni titul vyuZije ve chvilich, kdy obdrzi ukol ve vefejném zajmu a k jeho splnéni
potfebuje zpracovat osobni udaje. Pfikladem napfiklad muze byt plsobeni Profesni komory,
ktera povede disciplinarni Fizeni se svymi ¢leny. Za uc¢elem vedeni fizeni muze tato profesni
komora zpracovavat osobni udaje svych ¢lena.
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VLASTIVEDNE MUZEUM V OLOMOUCI - JEDNOTLIVE UTVARY

1. Utvar ekonomicky

Veskeré osobni Udaje zde zpracovavané jsou zcela nezbytné pro vyhotoveni a pInéni
danych smluv. Zpracovani je nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
vztahuje.

Veskera osobni data pouzivana ve smlouvach apod. jsou tak soucasti ekonomické
agendy (pfiloZzeny napf. u vypisu z bank) a jejich zabezpeceni je souCasti zabezpeceni viech
agend, jejichz soucasti jsou osobni data.

Kategorie pfijemcU/ tfeti strany, kterym byly nebo budou, osobni tdaje zpfistupnény se rozumi
osoby, ufad &i instituce v pfipadech, kdy tak uklada zakon.

VSichni pracovnici Ekonomického useku pracuji s osobnimi daty, z titulu své prace.
Osobni udaje uchovavany v listinné podobé jsou zabezpeéeny v uzaméenych mistnostech
mzdové a personalni agendy a uzamcenych skfinich, tamtéz.

Osobni udaje uchovavany v elektronické podobé, at uz na firemnich PC, & na firemnich
zalohovaci technice jsou zabezpe€eny hesly (Siframi), ktera znaji pouze povéreni pracovnici.

Pokladna je instalovana ve specialni uzamcené mistnosti, zabezpelena
uzamykatelnymi dvefmi, Zeleznou mfizi a bezpe&nostnim trezorem.

Zpracovani osobnich Uudajud smérem k institucim:
0SSz
- postou zasilani Rozhodnuti o pracovni neschopnosti (v pfipadé nemoci delSi nez 14 dni)
- elektronicky (1x roéné u vSéech zaméstnanci) zasilani Evidenénich listd dichodového
pojisténi (nebo pfi ukondéeni pracovniho poméru).

Zdravotni pojistovny
— instituce maji elektronickou databazi, VMO hlasi zmény pfes jejich portal
elektronicky (pfes rodné Cislo zaméstnance).

Smluvni IékaF (SPEA)
— vyplfiuje se zadost o provedeni Iékaiskych prohlidek, vypis ze zdravotni dokumentace
(v€etné osobnich dat).

2. Utvar provozu
¢ |T — komunikacéni a zalohovaci technika

Na Utvaru provozu jsou uchovavany osobni tdaje od objednatelll/ pronajimatell sald
potfebné pouze pro vytvofeni najemnich smiuv.
Veskeré udaje jsou uchovavany v listinné podobé v zabezpe€enych prostorech (uzaméené
kancelafe a skfing€) a ve firemnich PC zabezpelenych heslem, které znaji pouze urceni
pracovnici.



Na recepci Vlastivédného muzea v Olomouci jsou uchovavany osobni kontaktni udaje
pracovnikl dané pfispévkové organizace, a to v uzamcéené zasuvce recepcéniho stolu.

Na misté je vzdy urCeny pracovnik recepce (denni recepcni nebo nocni vratny) a v dobé
uzavieni budovy Vlastivédného muzea je tento prostor uzamcen, stfezen zabezpeCovacim
zarizenim a monitorovan kamerovym systémem.

Technicka mistnost, kde se nachazi ustfedny EZS, EPS a pocitaC s kamerovym
systémem je uzamcena a pfistup do ni ma pouze vedouci uréeny pracovnik a jim, pisemné
povéfené dalSi osoby.

Vsichni pracovnici jsou obeznameni se zavedenou praxi nakladani s jejich osobnimi
kontaktnimi udaji na recepci Vlastivédného muzea v Olomouci s tim, Ze mohou pfedavani
kontaktd do budoucna zakazat.

Vedouci uréeny pracovnik:
Jifi Vysoudil, tel.: 603 822 743, e-mail: vysoudil@vmo.cz

Veskera pouzivana komunikacni, vypocCetni a zalohovaci technika Vlastivédného
muzea V Olomouci (PC, flash disky, externi HDD, mobilni telefony, notebooky, DVD, CD
apod.) je zabezpec&ena hesly (zaSifrovani), ktera zna pouze uréeny pracovnik.

DotCeny zaméstnanec tak piné zodpovida za veSkeré Udaje a informace obsazené na daném
zafizeni.

Zaméstnanci nemohou pouzivat v zaméstnani svoji osobni/ soukromou komunikacni,
vypocetni a zalohovaci techniku, pokud neni pIné zabezpe&ena (pfistupové heslo, Sifrovani) a
ktera neni zkontrolovana ur€enym vedoucim ur€enym IT pracovnikem. Toto vyuZiti osobni
techniky je dale podminéno pisemnym souhlasem vedouciho pracovnika dotéeného
zaméstnance a uréeného vedouciho uréeného IT pracovnika, o pouzivani osobni/ soukromé
komunikacni, vypocetni a zalohovaci techniky na pracovisti.

Mozné riziko napadeni pocitatové sité z externi sité je zabezpeceno Firewallem.
Samotna sit' je chranéna antivirovymi programy, a to na vSech technickych zafizenich
pouzivanych v pfispévkové organizaci.

Pracovisté IT uchovava pouze osobni Udaje zaméstnancu a vybranych do€asnych
pracovniki potfebné pro moznost prace dotéenych zaméstnancl na vypocetni technice.
Osobni data se pouzivaji pouze pfi kontrole bezpe&nosti jednotlivych vypocetnich systému.
Osobni data jsou ulozena ve firemnim PC a zabezpecena hesly (zaSifrovani), ktera zna pouze
vedouci uréeny IT pracovnik.

Vedouci uréeny IT pracovnik:
Milan Medved, tel.: 585 515 155, e-mail: medved@vmo.cz

Na pracovistich Cechy pod Kosifem a Arboretum Bila Lhota se osobni data vyskytuji
v podobé pfihlaSovacich uzivatelskych uctl, jejich hesel a emailovych adres. Toto se tyka
firemnich PC a notebooku ve spravé jednotlivych zaméstnancu, ktefi tak plné zodpovidaji za
obsah a jeho zabezpeceni.
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3. Utvar vnéjsich vztaha

Webové stranky, Facebook, Instagram
Veskeré pfispévky a informace smi vkladat na zminéna média pouze vedouci uréeny
pracovnik.

Vedouci uréeny pracovnik:
MgA. Antonin Valenta, tel.: 776 735 810, e-mail: valenta@vmo.cz

PFispévky a informace a pfimé osobni udaje, jsou pouzivany pouze se souhlasem dotéené
osoby.

V pfipadé zverejiiovani vhodnych fotografii, audio a video zaznaml z vefejnych akci
(vernisaze, spoleCensko-kulturni akce, edukacni programy apod.), pfispévkova organizace
vychazi pfi jejich pouziti z opravnéného zajmu spravce, kdy jsou dané materialy pouzity pro
propagacni a prezentacni UCely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
organizatora akce.

V dostacujici dobé&, pfed kazdou akci, je jak na webovych strankach Vlastivédného muzea
v Olomouci, tak pfimo na viditelIném misté na dané akci zvefejnéno upozornéni 0 mozném
zvefejnéni fotografii, obrazovych a zvukovych zaznam( z dané akce na webovych strankach,
Facebooku a Instagramu i na pozvankach Viastivédného muzea v Olomouci, za ucelem
prezentace této akce a c&innosti organizatora akce (Formulaf 1. Informace o pofizovani
fotografii - VMO).

Fotografie a audio/ video vizualni zaznamy nejsou prezentovany/ archivovany ve spojeni
s pFimymi osobnimi udaji (jméno, pfijmeni, rodné &islo apod.). Pokud se tomu tak stane, jsou
vzdy pouzivany pouze po souhlasu dotéené osoby s vyuzitim podkladl z dané akce pro
propagacni a prezentacni ucely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
(Formulaf 2. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a
obrazovych zaznam( / Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VMO ).

Veskeré prezentaéni materialy jsou uchovavany ve firemnich PC, kde jsou zabezpeéeny
heslem (Sifrou), s pfistupem pouze vedoucich ur€enych pracovniku a dale v ramci webové
administrace na serveru externi spole¢nosti, ktera spravuje webové stranky organizace. Toto
je zabezpe€eno danou externi spole¢nosti.

Vedouci uréeny pracovnik:
PhDr. Renata Fifkova, tel.: 725 922 628, e-mail: fitkova@vmo.cz
MgA. Antonin Valenta, tel.: 776 735 810, e-mail: valenta@vmo.cz

Osobni udaje obsazené ve smlouvach ucginkujicich (spole€ensko-kulturni akce, vernisaze
apod.) jsou archivovany v listinné podobé& na sekretariatu feditele v uzamcené kancelafi
(vstupni elektronicky kéd), nasledné pak v archivu pfispévkové organizace v uzamcené
kancelafi a uzamc&ené skfini.

Pro pouziti osobnich Udajti se vyuziva Zadost o souhlas se zpracovanim osobnich udaijti
(Formular 3. Souhlas se zpracovani osobnich udaji - VMO).

VSichni pracovnici jsou obeznameni se zavedenou praxi nakladani s jejich osobnimi
kontaktnimi ddaji Utvarem vnéj§ich vztah(i v ramci akci Vlastivédného muzea v Olomouci
(vernisaze, spolecensko-kulturni akce, edukacni programy apod.) s tim, Ze mohou pfedavani
kontaktt do budoucna zakazat.

Osobni data jsou uloZena ve firemnim PC a zabezpec€ena hesly (zaSifrovani), ktera zna
pouze urCeny vedouci pracovnik a dale povéfené osoby s pisemnym souhlasem uréeného
vedouciho pracovnika a vedouciho pracovnika dotéené osoby.
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Vedouci uréeny pracovnik:
PhDr. Renata Fifkova, tel.: 725 922 628, e-mail: fifkova@vmo.cz

Edukacni oddéleni

V dostacujici dobé&, pfed kazdym muzejnim edukaénim programem a akci, je jak na
webovych strankach Vlastivédného muzea v Olomouci, tak pfimo na viditelIném misté na dané
akci zvefejnéno upozornéni o mozném zvefejnéni fotografii, obrazovych a zvukovych
zaznamU z dané akce na webovych strankach, Facebooku a Instagramu i na pozvankach
Vlastivédného muzea v Olomouci, za Uuc¢elem prezentace této akce a €innosti organizatora
akce (FormulaF 1. Informace o pofizovani fotografii - VMO).

Fotografie a audio/ video vizualni zaznamy nejsou prezentovany/ archivovany ve spojeni
s pfimymi osobnimi Udaji (jméno, pfijmeni, rodné Cislo apod.). Pokud se tomu tak stane, jsou
vzdy pouzivany pouze po souhlasu dotéené osoby s vyuzitim podkladl z dané akce pro
propagaéni a prezentacni ucely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
(Formulaf 2. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a
obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VMO ).

Zastupci ucastnikl mladsich 16cti let, na muzejnich edukacénich programech a akcich jsou
vyzvani emailem k souhlasu s vyuzitim podkladi z dané akce (pfedevsim fotografie, audio a
video zaznamy) pro propagacni a prezentacni ucely na webovych strankach, Facebooku a
Instagramu (Formulaif 2. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie,
zvukovych a obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udaji - VMO).

Osobni data jsou uloZena ve firemnim PC a zabezpecena hesly (zaSifrovani), ktera zna
pouze urCeny vedouci pracovnik a dale povéfené osoby s pisemnym souhlasem uréeného
vedouciho pracovnika a vedouciho pracovnika dotéené osoby.

Vedouci uréeny pracovnik:
Mgr. Monika Kysela, tel.: 601562813, e-mail: kysela@vmo.cz

4. Historicky a prirodovédny ustav

Osobni Gdaje a podklady archivované pracovniky HU a PU:

- badatelské listy

- nabidkové listy

- pfirGstkové knihy

- smlouvy o vypujckach

- smlouvy o poskytnuti reproprav

- udaje uloZené v databazi DEMUS, atd.
a jejich ulozeni a zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, jako pfikladné, pro
doklad o zpUlsobu nabyti pfedmétu.

VySe zminéné listinné podklady a materialy jsou uchovavany v kancelafich kuratoru,
na sekretariaté nebo v archivu Historického a Pfirodovédného ustavu. Vzdy se jedna o uloZeni
podkladll a material( v zabezpeenych prostorech (uzamcené kancelare, skfiné apod.).

Pro poskytnuti osobnich Udajd potfebnych pro dalsi praci v ramci Historického a
Pfirodovédného ustavu jsou pouzity stanovené formulafe tykajici se Zadosti o souhlas se
zpracovanim osobnich udaji (Formulér 3. Souhlas se zpracovani osobnich udajd - VMO).

Regionalni centrum pro tradi¢ni lidovou kulturu je povinno se fidit pravidly této smérnice
v soucinnosti s pravidly GDPR.
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Vedouci ur€eny pracovnik (Regionalni centrum pro tradi¢ni lidovou kulturu):
Mgr. Josef Urban, tel.: 585 515 142, e-mail: urban@vmao.cz

S osobnimi daty (prace napfiklad v ramci sbirkové evidence, pfi akvizicich, DEMUS
apod.) se pracuje na firemnich PC, které jsou zabezpecCeny hesly (Siframi). Tato hesla znaji
pouze ureni pracovnici.

V DEMUSu jsou pfistupy zabezpeleny pfistupovymi hesly, ktera znaji pouze urceni
pracovnici.

Povéreni pracovnici se zodpovidaji vedoucim uréenym pracovnikim:
PhDr. Filip Hradil, tel.: 739 310 522, e-mail: hradil@vmo.cz
Mgr. Peter Adamik, Ph.D., tel.: 603 840 222, e-mail: adamik@vmo.cz

5. Arboretum Bila Lhota

Osobni udaje potfebné pro smlouvy (spoleCensko-kulturni akce, koncerty, svatby
apod.) jsou archivovany v listinné podobé v uzamcéené kancelafi, v uzamcené skfini spravce a
ve firemnim PC zabezpecenym heslem (Sifrou), kterou zna pouze uréeny vedouci pracovnik.

Vedouci uréeny pracovnik:
Ing. Ivana Erlecova, tel.: 776 751 606, e-mail: arboretum@volny.cz

Originaly danych smluv jsou archivovany ve Vlastivédném muzeu v Olomouci v listinné
podobé na sekretariatu feditele v uzamcené kancelafi (vstupni elektronicky kod) a uzaméené
skfini a v uzamc¢ené skfini a na Ekonomickém uUseku v uzaméené kancelafi a v uzamcéené
skFini (zde se jedna o personalni udaje).

S danymi osobnimi daty se dale jiz nijak nepracuje a nejsou ani postupovany dalsi tieti
strané (vyjma spravce Zamku, Vlastivédného muzea v Olomouci).

Pro pouziti osobnich Gdaju se vyuziva Zadost o souhlas se zpracovanim osobnich
udaju (Formular 3a. Souhlas se zpracovani osobnich udaja — ABL).

V pfipadé zverejriovani vhodnych fotografii, audio a video zaznam( z vefejnych akci
(vernisaze, spoleCensko-kulturni akce, edukacni programy apod.), vychazi Arboretum Bila
Lhota pfi jejich pouziti z opravnéného zajmu spravce, kdy jsou dané materialy pouzity pro
propagaéni a prezentaCni uCely na Webovych strankach, Facebooku a Instagramu
organizatora akce a jeho spravce Vlastivedného muzea v Olomouci.

V dostacujici dobé, pfed kazdou akci, je jak na Webovych strankach Arboreta Bila
Lhota, tak pfimo na viditelném misté na dané akci zvefejnéno upozornéni o mozném
zverejnéni fotografii, obrazovych a zvukovych zaznamu z dané akce na Webovych strankach,
Facebooku a Instagramu i pozvankach Arboreta Bila Lhota, za ucelem prezentace této akce
a Cinnosti organizatora akce (Formular 1a. Informace o pofizovani fotografii — ABL).

Fotografie a audio/ video vizudlni zdznamy nejsou prezentovany/ archivovany ve
spojeni s pfimymi osobnimi udaji (jméno, pfijmeni, rodné C&islo apod.). Pokud se tomu tak
stane, jsou vzdy pouzivany pouze po souhlasu dotéené osoby s vyuzitim podkladi z dané
akce pro propagacni a prezentacni ucely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
(Formulaf 2a. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a
obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udaja — ABL).
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Zastupci ucastnikl mladsSich 16cti let, na edukacnich akcich jsou vyzvani emailem
k souhlasu s vyuzitim podkladl z dané akce (pfedevsim fotografie, audio a video zaznamy)
pro propagacni a prezentaéni ucely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
(Formulaf 2a. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a
obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udaji — ABL).

Veskeré prezentaéni materidly jsou uchovavany ve firemnim PC, kde jsou
zabezpeceny heslem (Sifrou), které zna pouze vedouci uréeny pracovnik a dale povérené
osoby s pisemnym souhlasem uréeného vedouciho pracovnika a vedouciho pracovnika
dotcené osoby.

Dané materialy jsou také uchovavany v ramci webové administrace na serveru externi
spolecnosti, ktera spravuje webové stranky organizace. Toto je zabezpeceno danou externi
spole¢nosti.

Vedouci uréeny pracovnik:
Ing. Ivana Erlecova, tel.: 776 751 606, e-mail: arboretum@volny.cz

6. Cechy pod Kosifem

Osobni udaje potfebné pro smlouvy (spoleCensko-kulturni akce, koncerty, svatby
apod.) jsou archivovany ve firemnim PC kastelana zamku a chranény zabezpeenym heslem
(Sifrou), kterou zna pouze vedouci uréeny pracovnik.

Vedouci uréeny pracovnik:
Mgr. Martin Vana, tel.: 722 928 494, e-mail: kastelancpk@seznam.cz

Kontakty na organizatory zameckych akci jsou uloZeny v uzamcené zasuvce stolu na
recepci. Sem ma pfistup pouze vedouci ur€eny pracovnik a jim dalSi povéfené osoby, a to
S pisemnym souhlasem.

Vedouci uréeny pracovnik:
Mgr. Martin Vana, tel.: 722 928 494, e-mail: kastelancpk@seznam.cz

Na misté je vzdy urCeny pracovnik denni recepce (nocni ostraha) a v dobé uzavfeni
zamku je tento prostor uzamcen a monitorovan kamerovym systémem, ke kterému maji
pfistup pracovnici externi bezpe€nostni agentury a dale i bezpe€nostnim systémem.

Originaly danych smluv jsou archivovany ve Vlastiveédném muzeu v Olomouci v listinné
podobé na sekretariatu feditele v uzamcéené kancelafi (vstupni elektronicky kod) a uzamcené
skfini a v uzamc¢ené skfini a na Ekonomickém useku v uzaméené kancelafi a v uzaméené
skFini (zde se jedna o personalni udaje).

S danymi osobnimi daty se dale jiz nijak nepracuje a nejsou ani postupovany dalsi treti
strané (vyjma spravce Zamku, Vlastivédného muzea v Olomouci).

Pro pouZiti osobnich udaji se vyuziva Zadost o souhlas se zpracovanim osobnich
udaji (Formulaf 3b. Souhlas se zpracovani osobnich tdaji — CPK).

V pfipadé zvefejiiovani vhodnych fotografii, audio a video zaznamu z vefejnych akci
(vernisaze, spoleCensko-kulturni akce, edukacni programy apod.), vychazi Zamek Cechy pod
Kosifem pfi jejich pouziti z opravnéného zajmu spravce, kdy jsou dané materialy pouZity pro
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propagacni a prezentaCni ucely na Webovych strankach, Facebooku a Instagramu
organizatora akce a jeho spravce Vlastivedného muzea v Olomouci.

V dostaduijici dobé&, pfed kazdou akci, je jak na Webovych strankach Zamku Cechy pod
Kosifem, tak pfimo na viditelném misté na dané akci zvefejnéno upozornéni o mozném
zverejnéni fotografii, obrazovych a zvukovych zaznam( z dané akce na webovych strankach,
Facebooku a Instagramu i pozvankach Zamku Cechy pod Kosifem, za Giéelem prezentace této
akce a ginnosti organizatora akce (Formulaf 1b. Informace o pofizovani fotografii — CPK).

Fotografie a audio/ video vizualni zaznamy nejsou prezentovany/ archivovany ve
spojeni s pfimymi osobnimi Udaji (jméno, pfijmeni, rodné Cislo apod.). Pokud se tomu tak
stane, jsou vzdy pouzivany pouze po souhlasu dotéené osoby s vyuzitim podkladi z dané
akce pro propagacni a prezentacéni ucely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
(Formular 2b. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a
obrazovych zaznam( / Souhlas se zpracovanim osobnich udaji — CPK).

Zastupci ucastnik mladSich 16c¢ti let, na edukacnich akcich jsou vyzvani emailem
k souhlasu s vyuzitim podklad z dané akce (pfedevsim fotografie, audio a video zaznamy)
pro propagacni a prezentacni ucely na webovych strankach, Facebooku a Instagramu
(Formulaf 2b. Souhlas s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a
obrazovych zaznam( / Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji — CPK).

Veskeré prezentaéni materidly jsou uchovavany ve firemnim PC, kde jsou
zabezpeceny heslem (Sifrou), které zna pouze vedouci ureny pracovnik a dale povéfené
osoby s pisemnym souhlasem uréeného vedouciho pracovnika a vedouciho pracovnika
dotCené osoby.

Dané materialy jsou také uchovavany v ramci webové administrace na serveru externi
spole¢nosti, ktera spravuje webové stranky organizace. Toto je zabezpeceno danou externi
spole¢nosti.

Vedouci uréeny pracovnik:
Mgr. Martin Vana, tel.: 722 928 494, e-mail: kastelancpk@seznam.cz

7. Public

Interni zalohovaci server Vlastivédného muzea v Olomouci je proti externimu naruseni
chranén bezpednostnim Firewallem.

Pracovnici pfispévkové organizace Vlastivédného muzea v Olomouci jsou povinni
v souladu GDPR neposkytovat udaje na Publicu dale, mimo danou pfispévkovou organizaci,
neposkytovat je dalSim nezuCastnénym osobam (v listinné i elektronické podobég), ani
nevynaset na osobni €i firemni zalohovaci technice mimo své pracovisté.

Kazdy pracovnik zodpovida, Ze bude dané informace a materiadly uchovavané na
Publicu pouzivat pouze v soucinnosti s pravidly GDPR.

Informace a materialy uchovavané na Publicu jsou zde archivovany pouze po nezbytné
dlouhou dobu, a to maximalni v délce 3 let.

Vedouci urCeny pracovnik:
Milan Medved, tel.: 585 515 155, e-mail: medved@vmo.cz
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8. Firemni mobilni tarify

Veskera komunikace s mobilnim operatorem (pfes specialistu daného operatora), ktery
poskytuje sluzby v ramci firemnich mobilnich tarifil pfispévkové organizaci Vlastivednému
muzeu v Olomouci, je vedena pouze vedoucim uréenym pracovnikem. VSichni pracovnici
pfispévkové organizace Vlastivédného muzea v Olomouci jsou povinni se ohledné informaci,
zmén, pozadavkl apod. tykajicich se firemnich mobilnich tarifd obracet pouze na vedouciho
uréeného pracovnika.

Vedouci uréeny pracovnik:
MgA. Antonin Valenta, tel.: 776 735 810, e-mail: valenta@vmo.cz

9. Fotoarchiv

Zde je vedena kompletni evidence pofizenych a archivovanych fotografii vedoucim
ur€enym pracovnikem. Pfistup k materialim fotoarchivu ma pouze vedouci uréeny pracovnik,
pfipadné dalSi pracovnici s jeho vyslovnym pisemnym souhlasem.

Vedouci uréeny pracovnik:
Mgr. Hana Jakubkova, tel.: 585 515 146, jakubkova@vmo.cz
MgA. Pavel Rozsival, tel.: 585 515 149, rozsival@vmo.cz

10. Portal

Zpracovani osobnich udaju smérem ke zfizovateli organizace.
Spravou daného komunikacniho portalu Olomouckého kraje jsou povéfeni pracovnici:

Vedouci uréeny pracovnik:

Ing. Bretislav Holasek, tel.: 603 840 224, e-mail: holasek@vmo.cz
Administrator:

Radka Pantélejevova, tel.: 725 922 626, e-mail: pantelejevova@vmo.cz

11. Externi korespondence

Jsou rozesilany formulafe/ dotazniky, predevS§im e-mailovou korespondenci,
s informacemi ohledné podminek GDPR v8em oslovenym spolupracujicim osobam a firmam,
ohledné souhlasu se zpracovanim osobnich udaju, zasilani pozvanek a nabidek, pouziti
fotografii a audio/ video zaznamu pro prezentaéni ucely organizace apod.
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12. Osobni udaje — zabezpeceni obecné

Veskere pfimé osobni udaje, archivované v listinné podobg, jsou uloZeny v zabezpefeném
prostoru k tomuto ucelu uréeném (uzamcéené kancelare, uzam&ené skfiné).
PFistup zde maji pouze uréeni pracovnici.

VeSkeré pfimé osobni udaje, archivované v elektronické podobé&, jsou ulozeny na
firemni zalohovaci technice a firemnich PC zabezpecenych heslem (Sifrou). Pfistup zde maji
pouze urceni pracovnici.

Server Vlastivédného muzea v Olomouci je proti externimu naruSeni chranén
bezpe€nostnim Firewallem.

Vedouci povéieni pracovnici zodpovidaji za dolozeni danych potvrzenych
formulara (viz bod 11.) a jejich predani povéfenému referentovi GDPR (elektronickou
formou - e-mail, listinnou formou do uréené postovni prihradky na sekretariatu
organizace), a to v nejbliz§i mozné dobé. Kopii danych dokumentt si kazdy vedouci
povéieny pracovnik archivuje v zabezpeéeném prostoru (uzaméené kancelare,
uzamcené skring).

V Olomouci dne 24. 5. 2018

Ing. Bretislav Holasek, feditel VMO



Prilohy:
Formulare

Formular 1. Informace o pofizovani fotografii — VMO

V ramci akce (doplnit ndzev akce) pofadané prispévkovou organizaci Vlastivédného muzea
v Olomouci, budou pofizovany obrazové a zvukové zaznamy za ucCelem prezentace
organizatora akce. Prispévkova organizace Vlastivédné muzeum v Olomouci nenese
odpovédnost za zaznamy pofizené a zvefejnéné jinymi subjekty.

Formulaf 1a. Informace o pofizovani fotografii — ABL
V ramci akce (doplnit nazev akce) poradané Arboretem Bila Lhota (ve spravé Vlastivédného
muzea v Olomouci) budou pofizovany obrazové a zvukové zaznamy za ucelem prezentace
organizatora akce a jeho spravce Vlastivédného muzea v Olomouci. Arboretum Bila Lhota, &i
jeho spravce Vlastivédné muzeum v Olomouci, nenese odpovédnost za zaznamy pofizené a
zvefejnéné jinymi subjekty.

Formular 1b. Informace o pofizovani fotografii — CPK

V ramci akce (doplnit nazev akce) pofadané Zamkem Cechy pod Kosifem (ve spravé
Vlastivédného muzea v Olomouci) budou pofizovany obrazové a zvukové zaznamy za ucelem
prezentace organizatora akce a jeho spravce Vlastivédného muzea v Olomouci. Zamek Cechy
pod Kosifem, &i jeho spravce Vlastivédné muzeum v Olomouci, nenese odpovédnost za
zaznamy porizené a zverejnéné jinymi subjekty.
FormulaF 2. Souhlas s pofizovanim a naslednym zverejnénim fotografie, zvukovych
a obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udaju — VMO

Souhlasim s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a obrazovych
zaznamU — v prostredi internetu, prostfednictvim oficialnich webovych stranek, Facebooku a
Instagramu Vlastivédného muzea v Olomouci za ucCelem prezentace této akce a Cinnosti
organizatora akce.

Osobni udaje zpracovavané za timto u€elem nebudou pfedavany Zadnému dalSimu pfijemci,
ale budou zpfistupnény v8em osobam, které navstivi oficialni webové stranky, Facebook a
Instagram organizatora akce.

Vlastivédné muzeum v Olomouci nenese odpovédnost za pfipadné dalSi zpracovani vySe
uvedenych zvefejnénych osobnich udaji dalSimi osobami nebo spravci osobnich udaju, které
je neslucitelné s timto ucelem.

Formular 2a. Souhlas s pofizovanim a naslednym zverejnénim fotografie, zvukovych
a obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udaji — ABL

Souhlasim s pofizovanim a naslednym zvefejnénim fotografie, zvukovych a obrazovych
zaznamu — v prostfedi internetu, prostfednictvim oficialnich webovych stranek, Facebooku a
Instagramu Arboreta Bild Lhota (ve spravé Vlastivédného muzea v Olomouci) za ucelem
prezentace této akce a Cinnosti organizatora akce.

Osobni udaje zpracovavané za timto ucelem nebudou pfedavany zadnému dalSimu pfijemci,
ale budou zpfistupnény vSem osobam, které navstivi oficialni webové stranky, Facebook a
Instagram organizatora akce.



Arboretum Bila Lhota (ve spravé Vlastivédného muzea v Olomouci) nenese odpovédnost za
pfipadné dal$i zpracovani vySe uvedenych zverejnénych osobnich Udaji dal§imi osobami
nebo spravci osobnich udaju, které je neslucitelné s timto ucelem.

Formular 2b. Souhlas s pofizovanim a naslednym zverejnénim fotografie, zvukovych
a obrazovych zaznamu / Souhlas se zpracovanim osobnich udajt — CPK

Souhlasim s pofizovanim a naslednym zverejnénim fotografie, zvukovych a obrazovych
zaznamu — v prostfedi internetu, prostfednictvim oficialnich webovych stranek, Facebooku a
Instagramu Zamku Cechy pod Kosifem (ve spravé Vlastivédného muzea v Olomouci) za
uCelem prezentace této akce a Cinnosti organizatora akce.

Osobni udaje zpracovavané za timto u€elem nebudou pfedavany zadnému dalSimu pfijemci,
ale budou zpfistupnény vSem osobam, které navstivi oficialni webové stranky, Facebook a
Instagram organizatora akce.

Zamek Cechy pod Kosifem (ve spravé Viastivédného muzea v Olomouci) nenese
odpovédnost za pfipadné dalSi zpracovani vySe uvedenych zvefejnénych osobnich udajd
dal$imi osobami nebo spravci osobnich udaju, které je neslucitelné s timto ucelem.

Formular 3. Souhlas se zpracovani osobnich udaji - VMO.

Vazena pani/ Vazeny pane,

Tim, Ze jste obdrzel/la tento e-mail, patfite mezi naSe vazené zakazniky/ priznivce/
spolupracovniky ... (doplnéno dle aktualniho stavu) Vlastivédného muzea v Olomouci, Cehoz
si velice vazime.

Z davodu platnosti nového zakona GDPR o zpracovani osobnich udaji jsme nuceni Vas
oslovit a ziskat Vas souhlas se zpracovanim Vasich udajiu — konkrétné jméno, pfijmeni, e-
mailova adresa... (doplnéno dle aktualniho stavu).

Prosime o odpovéd na tento e-mail formou SOUHLASIM nebo NESOUHLASIM.

Pokud odpovite kladné, Vase e-mailova adresa, jméno a pfijmeni ... zustane v naSi databazi
a budeme Vam zasilat pozvanky na vystavy, pozvanky na edukace u nas konané... (doplnéno
dle aktualniho stavu).

Pokud neodpovite, budeme muset VaSe udaje vymazat.

Souhlas se zpracovani osobnich udaju.

Timto podpisem udé&luji souhlas pfispévkové organizaci Vlastivédné muzeum v Olomouci, se
sidlem Nam. Republiky 5, 771 73 Olomouc, ICO: 00100609, se zpracovanim mych osobnich
udaja v rozsahu:

Jméno a pfijmeni

e-mailova adresa

pro ucely potiebné Vlastivédnym muzeem v Olomouci: marketing — zasilani obchodnich
sdéleni mailem ve smyslu zékona ¢.480/2004 Sb., narizeni EU o GDPR (doplnéno dle
aktualniho stavu).

Tyto udaje budou Spravcem uchovany do zruSeni souhlasu ze strany zakaznika.

Podle zakona o ochrané osobnich udaji mate pravo:

Vzit souhlas zpét a to zaslanim e-mailu nebo dopisu

Pozadovat po nas vysvétleni jak VaSe udaje zpracovavame, archivujeme a zabezpec€ujeme
VyZadat si pfistup k témto udajum a nechat je opravit nebo aktualizovat

PozZadovat po nas vymaz téchto udajl



V pfipadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaju
obratit se na referenta GDPR organizace na e-mailu: referent@vmo.cz, na feditele organizace
na e-mailu: holasek@vmo.cz, nebo pfimo na Ufad pro ochranu osobnich udaja.

Formular 3a. Souhlas se zpracovani osobnich tidajii — CPK

Vazena pani/ Vazeny pane,

Tim, Ze jste obdrzel/la tento e-mail, patfite mezi nade vazené zakazniky/ priznivce/
spolupracovniky ... (doplnéno dle aktuéalniho stavu) Arboreta Bila Lhota (ve spravé
Vlastivédného muzea v Olomouci), ehoz si velice vazime.

Z duvodu platnosti nového zakona GDPR o zpracovani osobnich udaju jsme nuceni Vas
oslovit a ziskat Vas souhlas se zpracovanim Vasich udaji — konkrétné jméno, pfijmeni, e-
mailova adresa... (doplnéno dle aktualniho stavu).

Prosime o odpovéd na tento e-mail formou SOUHLASIM nebo NESOUHLASIM.

Pokud odpovite kladné, Vase e-mailova adresa, jméno a prijmeni ... ziistane v na$i databazi
a budeme Vam zasilat pozvanky na vystavy, pozvanky na edukace u nas konané... (doplnéno
dle aktualniho stavu).

Pokud neodpovite, budeme muset Vase udaje vymazat.

Souhlas se zpracovani osobnich udaji.

Timto podpisem udéluji souhlas Arboretu Bila Lhota (ve spravé Vlastivédného muzea
v Olomouci), se sidlem: .............cooeiinnn. ACO: i , Se zpracovanim mych
osobnich udajd v rozsahu:

Jmeéno a pfijmeni

e-mailova adresa

pro ucely potfebné Arboretu Bila Lhota (ve spravé Vlastiveédného muzea v Olomouci):
marketing — zasilani obchodnich sdéleni mailem ve smyslu zakona ¢.480/2004 Sb., narizeni
EU o GDPR (doplnéno dle aktualniho stavu).

Tyto udaje budou Spravcem uchovany do zruSeni souhlasu ze strany zakaznika.

Podle zakona o ochrané osobnich udaju mate pravo:

Vzit souhlas zpét a to zaslanim e-mailu nebo dopisu

Pozadovat po nas vysvétleni jak VaSe udaje zpracovavame, archivujeme a zabezpec€ujeme
Vyzadat si pfistup k témto udajim a nechat je opravit nebo aktualizovat

Pozadovat po nas vymaz téchto udaju

V pfipadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaju
obratit se na referenta GDPR organizace na e-mailu: referent@vmo.cz, na feditele organizace
na e-mailu: holasek@vmo.cz, nebo pfimo na Ufad pro ochranu osobnich Gdajd.

Formular 3b. Souhlas se zpracovani osobnich tidajii — CPK

Vazena pani/ Vazeny pane,

Tim, Ze jste obdrZel/la tento e-mail, patfite mezi naSe vaZené zakazniky/ priznivce/
spolupracovniky ... (doplnéno dle aktuéiniho stavu) Zamku Cechy pod Kosifem (ve spravé
Vlastiveédného muzea v Olomouci), ¢ehoz si velice vazime.

Z duvodu platnosti nového zakona GDPR o zpracovani osobnich udaju jsme nuceni Vas
oslovit a ziskat Vas souhlas se zpracovanim Vasich Gdajl — konkrétné jméno, pfijmeni, e-
mailova adresa... (doplnéno dle aktualniho stavu).

Prosime o odpovéd na tento e-mail formou SOUHLASIM nebo NESOUHLASIM.
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Pokud odpovite kladné, Vase e-mailova adresa, jméno a pfijmeni ... zustane v naSi databazi
a budeme Vam zasilat pozvanky na vystavy, pozvanky na edukace u nas konané... (doplnéno
dle aktuélniho stavu).

Pokud neodpovite, budeme muset Vase udaje vymazat.

Souhlas se zpracovani osobnich udaju.

Timto podpisem udé&luji souhlas Zamku Cechy pod Kosifem (ve spravé Vlastivédného muzea
v Olomouci), se sidlem: ..................... ACO: , Se zpracovanim mych osobnich
udaja v rozsahu:

Jméno a pfijmeni

e-mailova adresa

pro Uéely potfebné Zamku Cechy pod Kosifem (ve spravé Vlastivédného muzea v Olomouci):
marketing — zasilani obchodnich sdéleni mailem ve smyslu zakona ¢.480/2004 Sb., nafizeni
EU o GDPR (doplnéno dle aktualniho stavu).

Tyto udaje budou Spravcem uchovany do zruSeni souhlasu ze strany zakaznika.

Podle zakona o ochrané osobnich udaju mate pravo:

Vzit souhlas zpét a to zaslanim e-mailu nebo dopisu

PoZadovat po nas vysvétleni jak Vase udaje zpracovavame, archivujeme a zabezpecujeme
Vyzadat si pfistup k témto Uudajim a nechat je opravit nebo aktualizovat

Pozadovat po nas vymaz téchto udaju

V pfipadé pochybnosti o dodrzovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdaju
obratit se na referenta GDPR organizace na e-mailu: referent@vmo.cz, na feditele organizace
na e-mailu: holasek@vmo.cz, nebo pfimo na Ufad pro ochranu osobnich Gdajd.
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